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 엑셀 파일 [LGJL 방문 신청서]의 ‘신청서’ 및 ’서약서’시트 기입 후 lgjl-visit@lge.com 으로 메일 보내주시기 바랍니다.

<방문 신청 메일 작성 방법>

To lgjl-visit@lge.com

Cc (실험실 사용을 희망할 경우, 해당 실험실 관리 조직장)

제목 LGJL 방문 신청

첨부 엑셀 [LGJL 방문 신청서]

본문

LGJL 방문 신청드립니다.

[회의실 사용] : Y/N 
[회의실 사용 인원수] : O명
[회의실 사용 일시] : 날짜 및 시간 기입

[실험실 사용] : Y/N 
[실험실 명칭/관리 조직] : OO팀 실험실
[실험실 사용 인원 이름] : (방문자 전원일 경우 ‘전원’으로 기재)

 원활한 방문 처리를 위해, 방문일 3일 전까지 메일 요청 부탁드립니다.

 방문 당일엔 요코하마 빌딩 2층 안내 데스크에서 스마트폰 카메라와 노트북 연결 단자 봉인 후 출입증 수령하시기 바랍니다.

 출입증은 퇴실 시 매일 2층 안내 데스크에 반납하시고 다음날 입실 시 다시 수령하시기 바랍니다.

방문 신청

- 복수 인원이 방문하는 경우, ‘신청서’는 방문자 정보 취합하여 1장으로 제출해 주시고, ‘서약서’는 인당 1장으로 작성 바랍니다.
- 회의실 사용을 희망하실 경우, 메일 본문에 필요 사항 작성하여 요청 주시기 바랍니다.
- 특정 조직의 실험실 사용을 희망하실 경우, 메일 본문에 필요 사항 작성 및 해당 조직장을 메일 Cc에 추가해 주시기 바랍니다.
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이용 공간

 아래의 6층 및 7층 프리 스페이스는 자유롭게 이용 가능합니다 (🅟：전원 있음)
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